BAKIM / ONARIM PERSONELiI GOREV TANIMI

1. GOREV TANIM:

is yerindeki karmasik olmayan makine, alet, donanim ve sistemlerde olusan aksakliklari gideren ve bunlarin
istenilen sekilde calismasi icin gerekli bakimlarini ve rutin arizalarin onarimlarini gerceklestiren kisidir. Bakim ve
onarim islemlerinde, makine, alet, donanim ve sistemlerin mimkin en uzun siirede ve verimli bir sekilde
calismalarinin saglanmasi, bakim ve onarim islemleri sirasinda ayarlama, montaj-demontaj, sikma ve cesitli talasl
islemler ile 6lgme, kaynak yapma (elektrik ark, oksi-asetilen ve toz/gaz alti kaynagi) ve yaglama gibi tipik islemlerin
yaninda hidrolik, pnédmatik ayarlar ile hizalama, dengeleme ve merkezleme tiriinden mekanik ayarlari yapan kisidir.

2. GOREV VE iSLEM BASAMAKLARI:
Makine bakimci; isletmenin genel calisma prensipleri dogrultusunda, arag, gerec ve ekipmanlari etkin bir sekilde

kullanarak, is saghgi ve glivenligi ve ¢evre koruma diizenlemelerine ve meslegin verimlilik ve kalite gereklerine uygun
olarak asagidaki isleri yapan kisidir.

> s saglig ve giivenligi, yangin ve acil durum kurallarini uygulamak.

» Kalite yonetim sistemi dokiimanlarina uygun g¢alismak.

> s organizasyonu yapmak.

» Calisilan yeri dizenlemek.

» Calisma alet ve donaniminin koruyucu ve talimath bakimlarini saglamak.

» Bakim, onarim ve kurulum islemlerinden dnce hazirliklari tamamlamak.

» Makineler ile ilgili bakim faaliyetlerini gerceklestirmek.

» Makinelerin parca degisimini gerceklestirmek.

» Koruyucu bakim faaliyetlerini gergeklestirmek.

» Makine ayarlarini yapmak.

» Makineler ile ilgili rutin onarim faaliyetlerini gerceklestirmek.

» Son kontrol ve raporlama islemlerini gerceklestirmek.

» Mesleki gelisim faaliyetlerine katilmak vb. gorev ve islemleri yerine getirmek.

» Makinenin kurulacag yeri belirlemek, alt yapisini hazirlamak, yerine yerlestirmek ve sabitlemek.

» Makinenin hidrolik, pinomatik, sogutma suyu baglantisini yapmak, yag ve sogutma sivisi koymak.

» Makinede bulunan pompa ve motorlarin dénis yonlerini, yag ve hava basincini, makine parametrelerini,
emniyet, sistemlerini, kontrol etmek ve test pargasi imal ettirmek.

» Makinenin basing ve kuvvetini, baglanti elemanlarinin gevsekligini, yag akigini, balansini ve sizdirmazhk

elemanlarini kontrol etmek.

» Makine ve ekipmanin periyodik olarak merkezi yaglama sistemini, akiimilatdriin gaz basincini, hidrolik ve
pinomatik sistemlerini, kavrama ve fren sistemlerini, emniyet sistemlerini ve tahrik organlarini kontrol
etmek.

» Makine ve ekipmanin periyodik olarak disli kutusu yaglarini, rulman ve burglarini, kam, makara ve yaylarini
degistirmek.

» Makine ve ekipmanin arizasini tespit etmek ve arizanin nedenlerini arastirmak.

» Makine ve ekipmanin mekanik, pindmatik ve hidrolik arizalarini gidermek (parcayr sokmek, onarmak veya
degistirmek ve sokilen parcayr monte etmek).

» Makinenin ¢alismasini test etme islemlerini yapmak.
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3. YAPILACAK iSLERE GORE GUVENLIK TALIMATLARI:

3.1.
3.1.1.
3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.

TAMIR VE BAKIM ESNASINDA GENEL GUVENLiK TALIMATI
isletme kilavuzunda belirtilen tamir, bakim, ayar ve temizlik talimatlarina uyunuz.

Tamir ve bakim isine baslamadan once isletme personelini uyariniz. Tamir, bakim, ayar ve temizlik
esnasinda tesisin istenmeyen bir sekilde calistinimasina karsi tedbir alimz. (EKED prosediiri
uygulanacaktir.)

» Ana kumanda cihazlarini kilitleyiniz. (Ana besleme salterlerini kapatiniz.)
» Tamir ve bakim bolgesindeki emniyet sistemlerini ¢alistiriniz.
> Gerekli yerlere tamir ve bakim yapildigina dair ikaz levhasi asiniz.

Tamir ve bakim alanini gerekli oldugu kadar genis bir sekilde emniyete aliniz

Yedek parcalarin degistiriimesi esnasinda, bunlarin insan sagligini etkilememesi ve tehlike yaratmamasi
icin uygun teknik agidan yeterli kaldirma cihazlari kullaniniz. Pargalari kaldirma cihazlarina emniyetli bir
sekilde baglayiniz. Havada asil yikiin altinda durmayiniz.

Boyu asan tamir, bakim, ayar ve temizlik islerinde bu is yapilmis olan emniyetli bir sehpa, givenlikli
hareketli bir iskele, personel yikseltici platform vb. kullaniniz. Yiksekte yapilan ¢calismalarda mutlaka tam
korumali viicut kemer sistemleri ile gerekli baglanti ekipmanlarini ve diisme durdurma sistemlerini (Dikey
veya yatay yasam hatti, ankraj noktasi, geri sarimli diisis durdurucular, halat tutucular, vb.) kullaniniz.

Calisma alanini tamir, bakim, ayar ve temizlikten hem 6nce hem de sonra yag, kir, mazot, kar, buz vb.
maddelerden temizleyiniz. Tahris edici temizlik malzemeleri kullanmayiniz. Tazyikli su veya buharla
yapacaginiz temizlik 6ncesinde su girmemesi gereken yerleri kapatiniz.

Tamir, bakim, ayar ve temizlik esnasinda sokilmesi gerektigi icin sokilen emniyet cihazlarini, is bittikten
sonra tekrar yerine takiniz ve g¢alistigini kontrol ediniz.

Tamir, bakim, ayar ve temizlik esnasinda gevsettiginiz ve soktliglinliz tiim vida baglantilarini sikistiriniz ve
takiniz.

Tamir, bakim, ayar ve temizlik esnasinda kullanmaniz gerektiginde seyyar aydinlatma cihazlarinin insan
hayatini tehlikeye sokmayacak voltajda (Orn. 24 volt) olmasina dikkat ediniz.

Kaynak, alevle kesme ve taslama islemleri sirasinda, cevreyi toz ve yanici maddelerden temizleyiniz.
Yeterli havalandirmanin oldugundan emin olunuz. Dar ve kapal bélimlerde yapilacak bu tir ¢alismalar
icin belirtilen glivenlik talimatlarina uyunuz.

Kaynak, alevle kesme ve taslama islemleri sirasinda olasi bir yangin durumunda, yangina muidahale
araclarini alan igerisinde yeterli sayida bulundurunuz.

Tamir, bakim, ayar ve temizlik esnasinda gerekli sahsi koruyucu malzemeleri kullanmayi1 unutmayiniz.
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3.2, ELEKTRIK AKSAMI TAMIR VE BAKIMI ESNASINDA GUVENLIK TALIMATI
3.2.1 Tesisin elektrik ve elektronik aksaminda yapilacak calismalari uzman bir elektrikciye yaptiriniz.

3.2.2  Tesisisin ve elektrik panosunun topraklanmasi uygun bir sekilde kesinlikle yaptiriniz. Topraklamalari
kanunlarin/yénetmeliklerin 6ngordiigi sekilde periyodik olarak kontrol ettiriniz.

3.2.3  Yildinm dismesine karsi tedbir olarak takilmis olan paratonerlerin gerekli bakimini yapiniz.
3.2.4  Tesiste kullanilacak trafo ve jeneratdr glclerini, tesis toplam gliciine uygun seginiz.

3.2.5  Tesisin elektrik aksaminin dizenli olarak kontroliinii ve bakimini yapiniz.

3.2.6  Sadece elektrik akimi gecirmeyen alet ve edevat kullaniniz.

3.2.7  Tamir, bakim, ayar ve temizlik esnasinda elektrik devresini kapatiniz. Hi¢ bir sekilde elektrik akimi
kesilmeden midahalede bulunmayiniz.

3.2.8  Tamir, bakim, ayar ve temizlik esnasinda gerekli kisisel koruyucu donanimlari kullanmayi unutmayiniz.

3.2.9  Yiiksekte vyapilan calismalarda mutlaka tam korumali viicut kemer sistemleri ile gerekli baglanti
ekipmanlarini ve disme durdurma sistemlerini (Dikey veya yatay yasam hatti, ankraj noktasi, geri sarimh
diists durdurucular, halat tutucular vb.) kullaniniz.

3.3. HIDROLIK VE PNOMATIKTE GALISAN EKIiPMANLARIN TAMIR VE BAKIMI ESNASINDA GUVENLIK
TALIMATI

3.3.1 Hidrolik ve pnomatikle ¢alisan ekipmanlarin tamir, bakim, ayar ve temizligine baslamadan 6nce, hidrolik
ve hava basincini kapatiniz, basinci tahliye ediniz. Sistemin basing altinda olmasi durumunda
ekipmanlarda istenmeyen hareketler olabilir.

3.3.2  Tdm hatlarin, hortumlarin ve baglantilarin sizdirmazlik ve hasar kontrollerini periyodik olarak yapiniz.
Hasarlari hemen tamir ettiriniz veya hasarli pargayr hemen degistiriniz. Hidrolik yag sizintilari yangina yol
acabilecegi gibi basingli yag ve hava sizintilari yaralanmalara da yol acabilir.

3.4. AGREGA BUNKERI VE AGREGA TARTIM BAND KONVEYORU, BESLEME BAND KONVEYORU TAMIR
VE BAKIMI ESNASINDA GUVENLIK TALIMATI

3.4.1 Tesis calisirken bunkerde tamir, bakim, ayar ve temizlik yapmayiniz. Tamir, bakim, ayar ve temizlik
yaparken ana kumanda cihazlarini kilitleyiniz, kumanda cihazlarinin bulundugu béliime ve gerekli yerlere
tamir, bakim yapildigina dair uyari levhasi koyunuz. Konveyor bant giivenlik sistemlerini devreye sokunuz.
(ipli emniyet salterini ¢ekiniz ve acil stop butonuna basiniz.) (EKED prosediirii uygulanacaktir.)

3.4.2 Bant lastigi gerginligini ve kaymasini devamli kontrol ediniz. Gevsek ve kayan bant lastigi is kazalarina
sebep olabilir.

3.4.3 Tamir, bakim, ayar ve temizlik esnasinda gerekli kisisel koruyucu donanimlari kullanmayi unutmayiniz.

3.4.4 Tamir, bakim, ayar ve temizlik yaparken korkuluklu platformda calisiniz. Bant Ustlinde calisma yapmaniz
gerektigi durumlarda disme tehlikesine karsi mutlaka tam korumali viicut kemer sistemleri ile gerekli
baglanti ekipmanlarini ve diisme durdurma sistemlerini (Dikey veya yatay yasam hatti, ankraj noktasi, geri
sarimli dlistis durdurucular, halat tutucular, vb.) kullaniniz.
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3.5.

3.5.1

3.5.2

3.5.3

3.5.4

3.5.5

3.5.6

3.5.7

3.5.8

3.5.9

SANTRAL KATI TAMIR VE BAKIMI ESNASINDA GUVENLIK TALIMATI
Bunker klepelerinde ¢alisma yaparken hava basincini kapatiniz ve hava hattinda ki basinci tahliye ediniz.

Tamir, bakim, ayar ve temizlik sirasinda diisme tehlikesine karsi mevcut platformlari kullaniniz. Yiksekte
yapilan calismalarda mutlaka tam korumali viicut kemer sistemleri ile gerekli baglanti ekipmanlarini ve
disme durdurma sistemlerini (Dikey veya yatay yasam hatti, ankraj noktasi, geri sarimh disls
durdurucular, halat tutucular, vb.) kullaniniz.

Tesis galisirken tamir, bakim, ayar ve temizlik yapmayiniz. Tamir, bakim, ayar ve temizlik yaparken ana
kumanda cihazlarini kilitleyiniz, kumanda cihazlarinin bulundugu boliime ve gerekli yerlere tamir, bakim
yapildigina dair uyari levhasi koyunuz. (EKED prosediri uygulanacaktir.)

Karistirict mikser igerisinde tamir, bakim, ayar ve temizlik ¢alismalarindan énce mikser elektrigini ve ana
kumanda cihazini kapatiniz, kilidini yaniniza aliniz. Mikser Gzerinde bulunan acil stop butonunu ve mikser
bakim kapagl emniyet sivicini devreye aliniz. Kumanda cihazlarinin bulundugu béliime ve gerekli yerlere
tamir, bakim yapildigina dair uyari levhasi koyunuz. Unutmayiniz ki sadece elektrigi kesmek yeterli degildir.
Mikser emniyet cihazlarini asla devre disi birakmayiniz.

Calisma esnasinda tamir, bakim, ayar ve temizlik yapmayiniz.

Dokiis kapaginda yapacaginiz tamir, bakim, ayar ve temizlik calismalarindan 6nce hidrolik ve ya pnomatik
basinci kapatiniz ve hatlarda kalan basinci bosaltiniz.

Mikser igerisinde yapacaginiz ¢alismalar esnasinda kullandiginiz seyyar aydinlatma cihazlarinin insan
hayatini tehlikeye sokmayacak voltajda (Orn. 24 volt) olmasina dikkat ediniz.

Tamir, bakim, ayar ve temizlik esnasinda soktligliniiz ¢calisan aksam muhafazalarini mikseri ¢alistirmadan
once mutlaka yerine takiniz.

3.5.10 Tamir, bakim, ayar ve temizlik esnasinda acgtiginiz mikser zincir dislileri kapaklarini mikseri ¢alistirmadan

3.6.

3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

once mutlaka kapatiniz ve kilitleyerek anahtarlarini Gzerinden aliniz. (EKED prosediiri uygulanacaktir.)
HAVA KOMPRESORU TAMIR VE BAKIMI ESNASINDA GUVENLIK TALIMATI
Hava kompresoriini 6ngérilen basing limitlerinde calistiriniz.
Kompresore hava disinda kesinlikle baska bir gaz emdirmeyiniz.
Kompresor emniyet valflerinin her zaman ¢alisir oldugundan emin olunuz.

Kompresor bakimlarini diizenli olarak yapiniz/yaptiriniz. Kanunlar/ydnetmeliklerle belirtilen periyodik
kontrollerini zamaninda yaptiriniz.

is bitiminde kompresériiniizii kapatiniz ve basingh havayi tahliye ediniz.
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3.6.6  Tamir, bakim, ayar ve temizlik esnasinda hava basincinin olmadigindan ve kompresor calistirma
elektriginin kapal oldugundan emin olunuz.

3.6.7 Kompresor hava tanklari basingli tanklar olup, tanklar izerinde degisiklik veya tamirat ancak bu konudaki
uzman kisiler tarafindan yapilabilir.

3.7. GCIMENTO SILOLARI VE HELEZON KONVEYORLER TAMIR VE BAKIMI ESNASINDA GUVENLIK
TALIMATI

3.7.1 Silolarin basingh kap olmadigini, sadece malzeme depolamak igin kullanildigini unutmayiniz.

3.7.2 Cimento silolari emniyet valflerinin devamli ¢alisir durumda olmasini saglayiniz.  Ayarlarini
degistirmeyiniz.

3.7.3  Silo igerisine girmeniz gerektiginde, silonun bos oldugundan emin olunuz. Silo igerisine kisisel koruyucu
donanimlari kullanmadan girmeyiniz. Silo igerisine girdiginizde disarida ikinci bir kisinin bulunarak sizi
emniyete almasini saglayiniz.

3.7.4  Yuksekte yapilan calismalarda mutlaka tam korumali viicut kemer sistemleri ile gerekli baglanti
ekipmanlarini ve diisme durdurma sistemlerini (Dikey veya yatay yasam hatti, ankraj noktasi, geri sarimli
diists durdurucular, halat tutucular, vb.) kullaniniz.

3.7.5 Helezon konveyorlerde calisma yaparken ana kumanda cihazlarini kilitleyiniz. Kumanda cihazlarinin

bulundugu bolime ve gerekli yerlere tamir, bakim yapildigina dair uyari levhasi koyunuz. (EKED
prosediirii uygulanacaktir.)

isbu 5 sayfa ve 3 maddeden olusan Gérev Tanimi Talimati’ni tamamen okuyup anladim. isim ile ilgili hususlarda
bunlari tatbik edecegimi, gorev yetki ve sorumluluklar haricine cikmayacagimi kabul ederek imza ediyorum.

PERSONEL BILGILERI;
Ad / Soyad:

Tarih:
imza:




